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Die Palette Zeichentabelle zeigt eine Ubersicht aller Schriften, Schriftschnitte
und deren Zeichen.

Mithilfe der Palette konnen Sie:

Einzelne Zeichen einer Schriftart in den Text tibernehmen.

- Eine Ubersicht eines Zeichens in allen Schriftarten erstellen.

- Zeichen in verschiedenen GroBen darstellen.

- Den Gesamtumfang einer Schriftart bzw. eines Schriftschnitts tiberpriifen.
- Nach einzelnen Zeichen in einem Zeichensatz suchen.

- Alle Zeichen eines Unicodebereiches anzeigen.

- Den Unicode- oder UTF-8-Wert, den Unicodenamen, den Unicodebe-
reich eines Zeichen liberpriifen.

- Haufig verwendete Zeichen als Favoriten speichern.

Die Zeichenpalette ist besonders hilfreich, wenn Sie beispielsweise nicht wissen,
welche Zeichen ein Zeichensatz besitzt oder wenn Sie haufig mit nicht-lateini-
schen Schriftsystemen (z.B. Arabisch, Hebrdisch, Chinesisch, Japanisch, etc.)
arbeiten.

Suche und Ubernahme von Zeichen

Einzelne Zeichen einer Schriftart in den Text libernehmen

1. Setzen Sie die Einfligemarke an die Position, an der das Zeichen eingefligt werden soll.

2. Wahlen Sie die gewiinschte Schriftart und Schriftschnitt. Nach der Auswahl werden alle Zeichen
in der Palette angezeigt, die zu der gewdhlten Schriftart und dem Schriftschnitt verfligbar sind.

3. Blattern Sie in der Palette, bis das gewlinschte Zeichen angezeigt wird.
4. Wéhlen Sie eine der nachfolgenden Optionen um ein Zeichen in den Text zu iibernehmen:
- Doppelklicken Sie in der Palette auf das Zeichen, das Sie in den Text libernehmen mdochten.

- Wabhlen Sie alternativ im Kontextmenii den Befehl Zeichen in der ausgewéhlten Schrift
einfligen.
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Einzelne Zeichen aus der Schriftvariation iibernehmen

I. Setzen Sie die Einfligemarke an die Position, an der das Zeichen eingefligt werden soll.

2. Wahlen Sie die gewiinschte Schriftart und Schriftschnitt. Nach der Auswahl werden alle Zeichen
in der Palette angezeigt, die zu der gewdhlten Schriftart und dem Schriftschnitt verfligbar sind.

3. Blattern Sie in der Palette, bis das gewiinschte Zeichen angezeigt wird.

4. Wéhlen Sie ein Zeichen aus und warten Sie, bis alle Schriftvariationen des ausgewdhlten Zei-
chens angezeigt werden.

5. Wéhlen Sie das gewlinschte Zeichen in der Schriftvariation aus.
6. Wahlen Sie im Kontextmenii den Befehl Zeichen in der ausgewahlten Schrift einfligen.

Hinweis:
Die Grdf3e des eingefiigten Zeichens im Text orientiert sich an den Texteinstellungen und nicht
an der DarstellungsgrdfSe in der Palette.

Zeichenpalette anpassen

- Verwenden Sie den Schieberegler um die Darstellung der einzelnen Zeichen in der Palette
zu vergroBern oder zu verkleinern.

- Wabhlen Sie im Kontextmen( den Befehl Schriftenvariationen anzeigen, bzw. Schriftenva-
riationen ausblenden, um das ausgewahlte Zeichen in verschiedenen Schriftarten anzu-
zeigen, bzw. die Schriftenvariationen auszublenden.

- Wabhlen Sie im Kontextmen( den Befehl Schriftenvariationen ausblenden, um mehr Platz

flir die Zeichen der gewéhlten Schriftart zu haben.

Suchen von Zeichen in der Zeichenpalette

Die Zeichenpalette verfiigt iiber ein Eingabefeld, mit deren Hilfe Sie eine Volltextsuche nach
bestimmten Zeichen vornehmen koénnen. Das Eingabefeld akzeptiert Eingaben von Unicode-
Nummern und Unicodenamen.

1. Wahlen Sie eine der nachfolgenden Optionen um ein Zeichen in den Palette zu suchen:
- Geben Sie im Eingabefeld eine Unicode-Nummer ein (z.B. oox1).
- Geben Sie alternativ Eingabefeld einen Unicode-Namen in romanischen Zeichen ein.
- Geben Sie beispielsweise Latin an, um alle lateinischen Zeichen anzuzeigen.
- Geben Sie beispielsweise Latin Capital an, um alle lateinischen GroBbuchstaben anzuzeigen.

- Geben Sie beispielsweise Latin Capital Letter A an, um alle Variationen des lateinischen
GroBbuchstabens A anzuzeigen.

- Geben Sie beispielsweise Letter A an, um alle Zeichen anzuzeigen, deren Unicodenamen
Letter A ist (z.B. Lateinisches A, Hiragana A, Katakana A ) oder deren Unicodenamen Let-
ter A enthalt (z.B. das hebrdische/arabische Zeichen Letter Alef).

2. Driicken Sie jeweils die Eingabetaste, um die Suche zu starten.

3. Klicken Sie auf das rote SchlieBfeld, um alle Eingaben in dem Eingabefeld zu |6schen.
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Schranken Sie Ihre Suche mithilfe des Einblendmeniis ,,Bereich” ein.

- Wabhlen Sie die Option Any, wenn Sie alle Zeichen eines Zeichensatzes anzeigen mdchten.

- Wabhlen Sie beispielsweise die Option Arrows, wenn Sie alle Unicodezeichen eines Zei-
chensatzes anzeigen mdochten, die Pfeile darstellen.

- Wabhlen Sie beispielsweise die Option Thai, wenn Sie alle Unicodezeichen eines Zeichen-
satzes mit thaildndischen Zeichen anzeigen mochten.

Tipps und Tricks:

- Positionieren Sie die Maus iber das Informationssymbol, um festzustellen, welche Schrif-
tensysteme die gewdhlte Schrift unterstiitzt.

- Positionieren Sie die Maus iber dem gewiinschten Zeichen, um festzustellen, welchen
UTF-8- oder Unicodewert oder Unicodenamen ein Zeichen besitzt und zu welchem Unicode-
bereich ein Zeichen gehdrt.

- Wahlen Sie im Kontextmendii den Befehl Schriftenvariationen ausblenden, um die Berech-
nung der Schriftenvariationen auszuschalten, die entsprechend Rechenzeit kostet.

Verwaltung von Favoriten

Sie konnen haufig verwendende Zeichen als Favoriten speichern. Im Programm sind bereits eine
Reihe von Zeichen als Favoriten definiert (z.B. An- und Abfiihrungen, Copyright-Zeichen, etc.).
Sie konnen die Liste der Favoriten jederzeit erweitern und Zeichen aus der Favoritenliste entfernen.

Favoritenliste aufrufen

I. Wahlen Sie im Einblendment Bereich die Option Favoriten, um nur die Favoriten anzuzeigen.

2. Wahlen Sie im Einblendmenti Bereich die Option Any, um wieder alle Zeichen einer Schriftart
anzuzeigen.

Hinweis:

Bei der Anzeige der Favoriten werden nur die Zeichen dargestellt, die in der ausgewdhlten
Schrift auch vorhanden sind. Daher kann es durchaus sein, dass beim Wechsel der Schriftart
mehr oder weniger Favoriten angezeigt werden.

Einzelne Zeichen einer Schriftart als Favorit speichern

I. Wéhlen Sie im Einblendmenii Bereich die Option Any, um wieder alle Zeichen einer Schriftart
anzuzeigen oder wéhlen Sie eine andere Option zur Einschrdnkung der Liste.

2. Blattern Sie in der Palette, bis das gewiinschte Zeichen angezeigt wird.
3. Wahlen Sie das gewiinschte Zeichen aus.

4. Wahlen Sie im Kontextmenii den Befehl Zu Favoriten hinzufligen.

Zeichen aus der Favoritenliste entfernen

I. Wahlen Sie im Einblendmenti Bereich die Option Favoriten, um nur die Favoriten anzuzeigen.
2. Wahlen Sie das gewlinschte Zeichen aus.

3. Wahlen Sie im Kontextmeni den Befehl Aus Favoriten entfernen.





